Istituzione “San Michele”
Citta di Ozieri

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SUPPORTO PER LA GESTIONE
FINANZIARIA E CONTABILE DELL’ISTITUZIONE SAN MICHELE PER IL BIENNIO
CON OPZIONE DI ULTERIORE RINNOVO PER DUE ANNI 2022 /2023.

ART .1
Oggetto dell’incarico

In esecuzione della Determinazione del Direttore dell’Istituzione “San Michele” n. 23 del 30 giugno
2022 con il presente avviso si rende noto che I’Istituzione “San Michele” intende acquisire
manifestazioni di interesse per procedere all’affidamento del Servizio di supporto per la gestione
finanziaria e contabile dell’Istituzione San Michele per il triennio 2022 /2023.

ART .2
Finalita dell’avviso

Con il presente avviso, I’Istituzione intende individuare un soggetto idoneo e qualificato al quale
affidare detto servizio, in osservanza dei principi di trasparenza e libera concorrenza.

Il presente avviso & da intendersi finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni
d’interesse per favorire la partecipazione e consultazione del maggior numero di operatori
economici potenzialmente interessati e non ¢ in alcun modo vincolante per 1’amministrazione
interessata.

L’Istituzione si riserva pertanto di individuare, successivamente il numero dei soggetti idonei ai
quali sara inviata la lettera di invito a presentare la propria offerta, nel rispetto del disposto della
procedura negoziata prevista dall’art. 29 e 30 ¢ 36 del D. Lgs. 50/2016, secondo i principi di
trasparenza, rotazione e parita di trattamento.

Con il presente avviso non € indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o para-
concorsuale e non sono previste graduatorie, attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di
merito.

Le manifestazioni di interesse presentate, hanno lo scopo di comunicare all’Istituzione San Michele
la disponibilita ad essere invitati a presentare offerte. L’lIstituzione si riserva a suo insindacabile
giudizio di non procedere alla successiva indizione della procedura di gara per 1’affidamento del
servizio, come previsto dal D.lgs. 50/2016 art. 95 comma 12.
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Il contratto di affidamento puo essere inoltre prorogato per un periodo massimo di tre mesi ai sensi dell’art. 106, comma
11, del D.Lgs 50/2016, € limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per
I'individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il contraente & tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nel
contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni. La proroga costituisce estensione temporale limitata del contratto relativo

al presente affidamento e con essa non possono essere introdotte nuove condizioni nel contratto medesimo.

ART. 3
Amministrazione procedente

Istituzione “San Michele”, Ente Strumentale del Comune di Ozieri, sede legale Piazza San
Francesco n.4- 07014 — Ozieri (SS), P.1. 00247640907,
sito internet: www.comune.ozieri.ss.it e www.welcometozieri.it;

PEC istituzionesanmichele@pec.comune.ozieri.ss.it;

E-mail: segreteria.istituzione@comune.ozieri.ss.it ;
Ufficio assegnatario del procedimento: Segreteria Istituzione, tel. 079/786207.

ART. 4
Soggetti, persone fisiche o giuridiche, ammessi a partecipare

Saranno ammessi a partecipare alla presente manifestazione di interesse i soggetti, singoli o
associati; in possesso, all’atto della presentazione della domanda, dei seguenti requisiti:

— Assenza di clausole di esclusione previste dall’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

— Iscrizione all’Albo dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili da almeno 5 anni ovvero
all’Albo dei Consulenti del Lavoro Iscrizione da almeno 2 anni;

— Precedenti esperienze di prestazioni professionali di consulenza finanziaria e contabile di
almeno 2 anni presso Enti Pubblici, Societa Partecipate e/o Enti Strumentali di Pubbliche

Amministrazioni.

ART.5
(Caratteristiche generali del Servizio)

La gara in oggetto riguarda il Servizio di supporto per la gestione finanziaria e contabile
dell’Istituzione San Michele per il triennio 2022 /2023.

Il rapporto di gestione finanziaria e contabile dovra, nello specifico, garantire all’Istituzione i
seguenti servizi:

— Supporto e affiancamento normativo, metodologico ed organizzativo;
— Attivita connesse con I'elaborazione delle buste paga;
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— Attivita connesse agli adempimenti tributari, fiscali e contributivi diretti e indiretti, relativi
all’lamministrazione del personale;

— Attivita di consulenza in materia di amministrazione del personale;

— Elaborazione mandati di pagamento;

— Elaborazione buste paga dei dipendenti dell’Istituzione “San Michele”;

— Collaborazione con il Direttore, per quanto di competenza, nella predisposizione del Piano
Programma annuale delle attivita dell’Istituzione;

— Predisposizione del Bilancio preventivo economico annuale e triennale nel rispetto dello
schema tipo del conto economico allegato al Decreto del Ministero del Tesoro del
26.04.1995, nei tempi indicati dal Comune di Ozieri e dagli articoli previsti nel Titolo IV
“Finanza e Contabilita” del Regolamento per il funzionamento dell’Istituzione approvato
con Deliberazione di C.C. n. 40 del 13.09.2013;

— Redazione del Bilancio (previsionale e consuntivo) coordinato contabilmente con quello del
Comune di Ozieri ai fini della predisposizione del bilancio consolidato di cui al D.Igs.
118/2011;

— Predisposizione del Bilancio Finanziario (previsionale e consuntivo) redatto nel rispetto dei
principi stabiliti dal Testo Unico delle Leggi sull’Ordinamento degli Enti Locali (T.U.E.L.)
approvato con decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni ed
integrazioni, dal decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 e dai principi contabili generali
ed applicati allegati al richiamato decreto legislativo n. 118/2011;

— Tenuta dei registri corrispettivi nel rispetto delle norme in materia e dagli articoli previsti
nel - Titolo IV “Finanza e Contabilita” del Regolamento per il funzionamento dell’Istituzione
approvato con Deliberazione di C.C. n. 40 del 13.09.2013;

— Organizzazione del Servizio Economato previsto dall’ art.22 del Regolamento per il
funzionamento dell’Istituzione approvato con Deliberazione di C.C. n.40 del 13.09.2013;

Per lo svolgimento di tutte le attivita rientranti nell’incarico professionale ¢ richiesta la disponibilita
ad operare in presenza presso la sede dell’Istituzione San Michele, a partecipare a riunioni € a
gruppi di lavoro con i responsabili interni, a portare a termine gli incarichi, ove necessario, in tempi
stretti e con carattere di urgenza.

In particolare, per le attivita di cui sopra, sono richieste un minimo di ore annue pari a 5 ore
settimanali da svolgere presso la sede dell’Istituzione in Piazza San Francesco 4, Ozieri SS.

ART. 6
(Procedura per I’affidamento)

A seguito della ricezione delle manifestazioni di interesse I’Istituzione “San Michele”, dopo le
necessarie verifiche, inviera la lettera di invito a presentare 1’offerta esclusivamente agli operatori
economici che abbiano manifestato il loro interesse e siano in possesso dei requisiti obbligatori
previsti dal bando e dalla normativa in materia.
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Non saranno ammesse le offerte di operatori che non abbiano preventivamente presentato la loro
manifestazione di interesse.

La scelta del contraente verra effettuata con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa
ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D.lgs. 50/2016.

ART.7
(Durata e importo dell’affidamento)

L’affidamento del servizio avra una durata biennale per gli anni 2022/2023.

I1 valore stimato per I’esecuzione del servizio per il triennio 2022/202 e pari ad €. 15.368,65 annuali
(per un totale biennale di € 30.737,30), oneri fiscali, previdenziali e I'TVA di legge inclusi.

Il Comune di Ozieri si riserva la facolta, qualora non pervengano i fondi RAS relativi al
funzionamento dell’Istituzione per gli 2021-2022, di non procedere all’affidamento del
Servizio “Servizio di supporto per la gestione finanziaria e contabile dell’Istituzione San
Michele per il triennio 2022 /2023 e al suo avvio/prosecuzione.

ART. 8
(Termine e modalita di presentazione della manifestazione d’interesse)

La manifestazione d’interesse, da predisporre su carta libera, ¢ espressa con la compilazione
dell’autocertificazione di cui all’allegato al presente avviso denominato “Allegato A -
Manifestazione di interesse”, sottoscritta con firma digitale, oppure firmata manualmente allegando
copia fotostatica del documento di identita del sottoscrittore in corso di validita.
La stessa deve pervenire, esclusivamente via PEC all’indirizzo
istituzionesanmichele@pec.comune.ozieri.ss.it € avere in oggetto: “Manifestazione d’interesse per
P’affidamento del Servizio di supporto per la gestione finanziaria e contabile dell’Istituzione
San Michele per il triennio 2022 /2023 .”, entro e non oltre le ore 11:00 del 18 luglio 2022.
Le candidature pervenute oltre il termine perentorio suindicato non saranno prese in considerazione.
Sono considerate come non prodotte le candidature:

o non firmate digitalmente, oppure non firmate manualmente e/o senza copia

fotostatica del documento di identita del sottoscrittore in corso di validita;

o presentate da soggetti privi dei requisiti richiesti;

o non corredate da tutti i documenti richiesti;

o non pervenute via PEC (Posta Elettronica Certificata).
Decorso il termine indicato non sara ricevibile alcuna manifestazione di interesse, a tal fine, fanno
fede, esclusivamente, la data e I’orario di arrivo al protocollo della segreteria dell’Istituzione.
Non saranno prese in considerazione le domande presentate dopo il termine indicato nel bando. Non
saranno, altresi, in alcun modo accettate domande presentate in modo difforme rispetto a quanto
richiesto nel presente Avviso.

ART.9
(Documentazione da presentare)

La PEC, a pena d’ inaccettabilita della candidatura, dovra contenere i seguenti documenti:
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a) la manifestazione di interesse redatta secondo I’allegato al presente avviso denominato “Allegato
A — Manifestazione d’interesse”, che deve essere firmato digitalmente o manualmente dal candidato
singolo, da tutti i componenti dell’associazione professionale e in caso di impresa dal legale
rappresentante del/dei candidati;

b) in caso di firma manuale della manifestazione d’interesse, redatta secondo 1’allegato al presente
awiso denominato “Allegato A — Manifestazione d’interesse”, deve essere allegata alla stessa, a
pena di esclusione, la fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita del/dei
sottoscrittore/i, ai sensi dell’art. 38, comma 3 e dell’art. 45 del DPR 445/2000 s.m.i.;

c) i curricula del/i professionista/i, debitamente sottoscritti o firmati digitalmente, redatti in lingua
italiana, completi di titoli, esperienze professionali, responsabilita e funzioni ed ogni altro elemento
utile ai fini della valutazione.

Alle dichiarazioni rese si riconosce valore di autocertificazione, ai sensi e per gli effetti del D.P.R.
n. 445/2000.

In ordine alla veridicita delle dichiarazioni rese ai sensi dell’art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
I’Istituzione si riserva di procedere alle verifiche ritenute necessarie.

ART. 10
(Cause di esclusione)

Sono causa di esclusione dalla gara:

- il non possesso dei i requisiti previsti dall’art. 4;

- la ricezione di domande di partecipazione oltre il termine perentorio indicato nell’avviso;

- la presentazione di domande di partecipazione non sottoscritte dal candidato;

- omissione della sottoscrizione del curriculum formativo e professionale o la mancata
allegazione dello stesso;

- la mancata accettazione integrale di tutte le condizioni previste nel presente disciplinare e
nella domanda di partecipazione;

-ogni altra circostanza che determina espressamente, secondo 1’ordinamento vigente,
I’esclusione dalle gare indette da amministrazioni pubbliche.

ART. 11
(Altre informazioni)

Il presente Bando, pubblicato, ai sensi del Regolamento dell’Ente, all’Albo Pretorio dell’Istituzione
“San Michele”, & consultabile sul sito istituzionale del Comune di Ozieri all’indirizzo web:
www.comune.ozieri.ss.it € Sul sito dell’Istituzione San Michele www.welcometozieri.it.
La richiesta di eventuali informazioni aggiuntive potra essere formulata tramite e-mail all’indirizzo:
promozione.istituzione@comune.ozieriss.it 0 al numero di tel. 079/786207 al responsabile del
procedimento Dott. Giovanni Frau, nei seguenti giorni e orari: dal lunedi al venerdi dalle ore 9,00
alle ore 13,00.
L’ Amministrazione procedente, a proprio insindacabile giudizio, si riserva la facolta di:

- avviare la procedura di gara anche in presenza di una sola manifestazione di interesse;
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- la stazione appaltante, non vincolata al presente avviso, si riserva comunque la facolta
insindacabile di non dare luogo alla gara, di prorogarne la data o di riavviare la
procedura, senza che i concorrenti possono reclamare alcuna pretesa al riguardo.

ART. 12
(Responsabile del procedimento)

Il Responsabile del procedimento ¢ il Dott. Giovanni Frau Direttore dell’Istituzione San Michele.
ART. 13

(Trattamento dei dati personali)

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 2016/679/UE (Regolamento generale sulla protezione dei dati
- GDPR) si fa presente che il trattamento dei dati personali, svolto con strumenti informatici e/o
cartacei idonei a garantire la sicurezza e riservatezza dei dati stessi, potra avvenire, nel rispetto dei
principi del GDPR, sia per finalita correlate alla procedura in oggetto, sia per finalita inerenti alla
gestione del rapporto medesimo, e comunque per finalita di interesse pubblico e per adempiere
obblighi legali. I dati raccolti nell’espletamento della presente procedura potranno essere trattati e
diffusi in forma di pubblicazione sul sito internet dell’Ente, sia nell’ Albo Pretorio che nella sezione
“Amministrazione trasparente”, per ragioni di pubblicita e trasparenza e, comunque, comunicati a
tutti i soggetti aventi titolo ai sensi della normativa vigente.

ART. 14

(Foro competente)

Per ogni controversia inerente alla fase della manifestazione di interesse sara competente in via
esclusiva il Foro di Sassari. Le parti escludono il ricorso al giudizio arbitrale.

ART.15

(Rinvio)
Per tutto quanto non espressamente previsto e disciplinato dal presente bando, si applica
normativa vigente.

Il Direttore dell’Istituzione
Responsabile del Procedimento
Dott. Giovanni Frau

FRAU GIOVANNI
30.06.2022
17:38:46
GMT+01:00
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